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политикА

МБОУ ((Школа Л} 101> г.о. Самара

В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ IIЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ



1. Обrцие положения

обеспечение конфиденциальности и безопасности обработки персональных данных
в МБоУ <Школа }lbl01> г.о. Самара явJUIется одной из приори,lетных задач организации.
В школе для этих целеЙ введен в действие комплокт организационно-распорядительной
документации, обяrзательный к исполнениIо всеми сотрудниками МБоУ кШкола J\Ъ101)
г.о. Самара, допущенными к обработке шерсональных данных. Обработка, хранение и
обесшечение конфиденциЕtJIьности и безопасности пoрсонаJIь}Iых данньIх осуществляется
в соответствии с действующим законодательством РФ в сфере защиты rrераональньж
даЕных, и l] соотве,гствии с JIокаJIь}Iыми актами шIколы.

Настоящая Политика определяет принциrrы, порядOк и условия обработки
персональньЖ данныХ работникОв IIIколы и. иных ЛИЦ: чьи персональньIе дан}Iые
обрабатыВаются шrсолой, с целью обеспечения защиты прав и свобод чеJlовека и
грах(даниНа прИ обработке его персОнаJIы{ъж /daнHbж, в том числе зашlиты прав 1Ia
неприкосновенность частной }кизни, личную и семейную тайну, а также устаЕавливает
ответственность доJDкностных лиII мБоУ кШкола }lb101> г.о. Самара, имеIоlцих достуIr к
персоналЬным данНым, за невыпоJIнение требОваний норм, регулирующих обработку и
запIиту персональных данных.

Поскольrсу к настоящей Политике в соответствии с ч.2 ст. 18.1 Федера;lьного
закона ]Ф 152-ФЗ <О персональпьIх данных) шеобхолимо обеспечить }Iеограtличенrlый
доступ, в ней не публикуется детальнtш инdlормация о принятых мерах по защите
[ерсонаJIЬ}Iых данньlх в IIIколе, а такх(е инаJI информация, испоJIьзование которой
неограниченным кругом лиц Mo}IteT нанести ущерб мБоУ кШкола Jфl01> г.о. Самара или
субъекта:rл персональных данных.

Основные понятия, используемые в tIолитике:
персоналЬные даннЫе - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персонirльньrх данных);
оператоР персональных данньж (оператор) государственный орган,

муницип€rльный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятольно или совместно
с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных
данньD(, а также определяющие цели обработки персональных данньIх, состав
персонаJIЬньж данньIх, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с
персональными данными;

обработка персонЕUIьных данньж любое действие (операция) или
совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с
использоВаниеМ средств автоматизации или без их использования. Обработка
персональньж данньж включает в себяо в том числе:

сбор;
запись;
систематизацию;
накопление;
храЕение;

уточнение (обновление, изменение);
извлечоние;
использование;
передачу фаспространение, предоставление, доступ);



распространение персональньж данньж - действия, направленные на
раскрытие персональных данньIх ноопределенному кругу лиц;

предоставление персональных данньж - действия, направленные на раскрытие
персональньIх данньIх определенному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персональньIх данных - временное прекращение обработки
персонt}льньD( данньIх (за исключением случаев, если обработка необходима для
уточнения персончrльных данньrх);

уничтожение rrерсональньгх данньIх действия, в результате которьж
становится невозможным восстановить содержание персонаJIьных данных в
информационной системе персонЕrльных данных и (или) в результате которых
уничтожаются материЕ}льные носители персональных данных;

обезличивание персональных данных действия, в результате которьж
становится невозможным без использования дополнительной информации определить
принадлежность персонirльньIх данных конкретному субъекту персональньIх данных;

информационная система персональных дttнных - совокупность содоржащихся
в базах данных персональных данньIх и обеспечивающих их обработку информационньIх
технологий и технических средств;

трансграничная передача персональных данньIх - передача персональных
данньтх на территорию иностранного государства органу власти иностранного
государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

2, Понятие и состав персональных данных
Сведениями, состаI]JIяIощими персональные да}Iные, в МБоУ кIIIкола ]фt01)) г.о.

Самара является любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному
или определяемому физическому лицу (субr,ек,гу персонаJIьirых данных).

Перечеr:ь персональных данI.Iых, подлежащих защите в lIIKoJIe опредеJIятся IIеJIями
их обработки, Федер€rльным законом Jф 152-ФЗ кО защите персоцальньж даЕных),
Труловьтм кодексом РФ и другими нормативно-правовыми актами.

В МБОУ кШкола Jф101)) г.о. Самара утвержден гtерsчень персональных данньж
подле}кащих защите.

В МБОУ <<Школа J$l01) г.о. Самара обрабатываются следук)щие rrерсOнаJIьные
дшJные работников:

- общие сведения (Ф.И.О. работника, дата ро}кдения, место рождения, гражданство,
образование, rrрофессия, стаж работы, состояние в браке, паспортные далrнr,rе);

- сведения о воиноком y[ieTe;
- ланные о приемо на работу;
- сведения о переводах на другую работу;
- све/Iония об аттес,гации;
- сведения о tlовь{шении квалификации;
- сведе}Iия о профессиоrтыlт,ней переподготовке;
- сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
- сl}едения об отгrусках;
- свед9ния о месте жительства и контактных телеdlонах.

3. Щели сбора персоýальных данrIьш

МБОУ кШкола J\Ъl01) г.о. Сmлара осуществляет обработку персональных данных
в следlуюlцих целях:

организация кадрового учета компании, обеспечение соблюдения законов и
иньD( нормативно-правовых актов; ведение кадрового делопроизводства, исполнение
требований налогового законодательства в связи с исчислением и уплатой налога на
доходы физических лицl а также единого социального н€UIога, пенсионного
законодательства при формировании и представлении персонифицированных данньtх о



каждом получателе доходов, учитываемых при начислении страховых взносов на
обязательное пенсионное страхование и обеспечение, заполнение первичной
статистическоЙ документации, в соответствии с Трудовым кодексом РФ, Налоговым
кодексом РФ, федера-ttьными законttNIи, в частности: кОб индивидуальном
(персонифицированном) уrете в системе обязательного пенсионного страхования>>, <<О

персонЕrльньж данньж) и других нормативно-правовых актов;
подбор кандидатов на вакантные должности в МБОУ кШкола М101) г.о.

Самара;

4. Правовые основания обработки персопальных данных
Персональные данные МБОУ кШкола Ns101) г.о. Саплара обрабатываются на

основании:
Трудового кодекса Российской Федерации;

устав МБОУ кШкола Jt101> г.о. Самара;
договоры, заключаемые ме}кду МБОУ кШкола }lb101>> г.о. Самара и субъектом

персональных данных;
согласие на обработку персонirльных /Iаuньж.

5. Сроки обработки персо}IаJIьIлых дапных
Сроки обработки персонаJIьных данньIх определяются в соответствии со сроком

ДеЙСтвия договора (соглаrпегlием) с субъектом персо}Iальных данных, Приказом
МИНtСУльтУры РФ от 25.08.2010 М 558 кОб утверждении <Перечня типовых
Управленческих архивных документов, образуюпцихся в IIроцессе деятельности
ГОСУДарственнь,ж органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием
СРОКОВ хранения>>, сроком исковой давlIости, а таюке иными требованиями
законодательства РФ.

В школе создаются и храIIятся докумонты, содержащие све/{ения о субъектах
ПеРСОНальных Данных. Требования к использованию в МБОУ кШкола Jф101> г.о. Самара
ДаНItЬD( ТиIlоВьD( форм документов установлены IlocTaHoBJIe}IиeM Правительс,гва РФ от
15.09.2008 М 687 кОб утверждении Положения об особенностях обработки персональных
да}IньIх, осуш{оствлJIемой без использования средстts автоматизации ).

б. Права и обязанности

МБОУ кШкола Jф101> г.о. Самара как оператор персональньж данньж в праве:
отстаивать свои интересы в суде;
rтредоставлять персональные данЕые субъектов третьим лицам, если это

ПРеДУСМОТрено деЙствующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы
и др.);

в случаях

I
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уничтожеНия пО достиженИи целеЙ обработки персональных данных или в
случае утраты необходимости в их достижении.

оr:каз работника мБоУ кШкола ль101> г.о. Самара оТ IIре/IосгаIзлеItия согJIасия на
обработку его персональных данных влечет за собой п*uоa"rйпость достижения целей
обработки.

8. Обесrrечение безопасности персональных данных
мБоУ кШкола J\ъi01> г.о. Самара предпринимает необхо/{имые оргаIIизаIциоI{Iлые

и технические меры для обеспечения безопасности персональньж даI{ных от слу.lаiiного
иJIи неса}IкциоFIироваII}IоI,о /{оступа, у}Iичтожения, измеI-Iения, б.покироваI-rия /locTylla и
других несанкционированных действий.

в мБоУ кШкола м101> г.о. Самара лля обеспечелlия безопасности IIерсоIIаJIьных
данных приняты следующие меры:

назначенО лицо, ответственное за организацию обработки персональных
данньж;

н€вначеН администратоР безопасности информационной системы
персончrльньш данньж;

утверждеНы документы, определяющие IIолитику мБоУ кШкола }lb101) г.о.
самара в отношении обработки персональных данньж и устанавливающие процедуры
направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства. К таким
документам в частности относятся: план мероприятий по обеспечению безопасности
персональньIх данньrх в ИСПЩн; перечень персональных данных, подлежащих защите;
положение о р€lзграничении праВ доступа к персонаJIьныМ данным; приказ об
утверждении перечня лиц, допущенных к обработке персональных данных; положение о
защите И обработке персональньж данных; политика в отношении обработки
персональньж данных; правила обработки персонirльньIх данных без использования
средств автоматизации; прикirз об утверждении мест хранения персон€шьньж данных и
ЛИЦаХ, ОТВеТСТВеННЫХ За СОбЛЮДеНИе КОнфиденциальности персон€lльных данных при их
хранении, инструкция администратора безопасности Испщн, инструкция пользователяисп[н, инструкция ответственного за организацию обработки ,rфоr-uных данных,
прикаЗ о назначении группы реагирования на инциденты информационной безопасности;

устраненИе последствиЙ нарушениЙ законодательства рФ производится в
соответствии с действующим законодательством РФ, в соответствии с положением об
обработке и защите персонаJIьных данных, а также в соответствии с инструкцией
администРаторУ безопасности персональньIх данных;

внутренниЙ контролЬ соответствия обработки персональньIх данных
законодаТельству РФ в данной сфере производится в соответствии с планом внутренних
проверок, инструкцией администратора безопасности и положением об обрабЪтке и
защите персон€lJIьньж данньж;

для инфоРмационноЙ системы персонrrльных данных разработана модель угрозбезопасности персонаJIьных данных, в которой при определении опасности угрозпроводится оценка вреда, который может быть причинен субъектам персон€rльных данных
в слг{ае нарушения законодательства;

для инфоРмационноЙ системы rrерсональных данных разработано техническое
задание на создание системы защиты информации;

проведена оценка эффективности принимаемых мер
безопасности персональных данных ;

по обеспечению

с



неразглашении персональных данных, знакомятся с документами
персональньIх данных под роспись.

9. Заклrо.,tит,еJIьпые IIоJIожеrlиrI

К настоящей Политике обеспечивается неограниченный доступ.
Настоящая Политика подJIехtит изменениIо, дошолнениlо в случае ilоявления новых

законодательных актов и сrrециalJlьных нормативных документов тrо обработке и защите

персоI{альных данных, }Io не рея(е одного раза в три го/{а.

Контроль исполнения требований настоящей Политики осущестВЛяеТСЯ

отI]отственI{ым за организациlо обработки IIерсонаJIьных данных мБоу кШкола J\ъ101>

г.о. Самара.
OTBeTcTBe}IHocTb доJI}ItlIостных лиц мБоУ кШкола J\ъ101)) г.о. Самара, имеюшIих

доступ к персоЕаJIъным данным, за невыполнение требований норм, регуЛирУЮЩИХ
обработку и заlциту персонаJIьных данЕых, опредеJIяется Iз соотl]еТСТl]ии С

законодатеJlьством Российской Федерации и внутренними документами школы.

по защите

-
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